
自助打印简易步骤
1、首次使用请在图书馆主页下载并安装“联创打印管理系统客户端”（安装过程中出现输入账户密码时可选择“取消”），安装完成后，系统会生成一个默认打印机（联创打印管理系统）；
2、在校园网内任意安装了“联创打印管理系统”的电脑上，打开需要打印的文件，点击“打印”，选择打印纸张等（目前仅支持A4\A3单双面黑白打印），打印机选择“联创打印管理系统”，点击“确认”开始自助打印；

3、按提示输入账户及密码，帐号为一卡通卡号（学号或工号），初始密码为身份证后6位（公用电脑不要选绑定，建议通过学校一卡通相关说明自行修改密码；一卡通任意变化需要隔天才能使用）；

4、按提示选择“确认”将打印作业发送到图书馆打印服务器中；
5、到新校区图书馆2楼任意自助文印刷卡柜上点击“自助打印”，按提示刷一卡通付费后，完成打印。

6、可随时登录“联创打印管理系统”查看或取消已提交打印的文档。

自助复印简易步骤
1、在新校区图书馆2楼任意自助文印刷卡柜上点击“自助复印”，按提示刷一卡通开启复印权限；
2、将所需复印文稿放入打印机复印位置，并自行复印，可将文稿放置最上方的自动送稿器（需复印面向上，支持多页和双面）或复印玻璃面板上（需复印面向下，仅支持单页单面），目前仅支持A4\A3单双面黑白复印；
3、复印完毕后，按提示刷一卡通结束复印。
