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3
新建一个数据库



4选择新建数据库

指定数据库的名称
和存储位置（建议
不要放在系统盘）

添加附件时，对
附件文件的操作
（建议选择前两
项）

如勾选作为默认
选项，下次新建
数据库时不再显
示此页面



5
建立分类目录



6
在数据库“题录”
分类下可以建立多
级文件夹来分类管
理资料

在目标文件上点击
鼠标右键可以调出
文件夹新建、删除、
重命名及移动选项



7
导入已有文献全文



8

支持添加单个或多
个文献全文或者整
个目录及子目录

在目标文件上点击
鼠标右键选择“导
入文件”



9

也可以直接用鼠标
将选中的文献全文
拖拽到NE的指定目
录中



10
智能识别及自动更新



11

NE会从导入的文献全文
（支持PDF和CAJ）中智
能识别文献标题并从网络
数据库自动更新标准题录
信息



12
格式化文件导入



13
在目标文件上点击
鼠标右键选择“导
入题录”

指定电脑中保存的检
索结果文件

选择与在保存检索结果
时采用格式相对应的过
滤器，并点击导入



14
收集文献



15

点击在线检索选择在线数
据库，选择一个您想检索
的数据库，可将常用数据
库收藏



16

输入检索策略，点击开始
检索，并将取回的检索结
果保存到指定目录



17

选择浏览器检索，并选择
一个NE支持的数据库



18

点击文献标题后面的按钮
保存当前题录到NE，或者
点击列表上方的按钮，批
量保存当前页面上的题录
到NE



19
剔除重复题录



20

选择查重

设定查重的范围、标准及
其他选项，并点击查找



21

在被蓝色高亮标记出的重
复题录上点击鼠标右键，
选择从所有文件夹删除重
复题录



22
综述阅读、定位重要题录



23

通过对于综述（题录核心
信息）的阅读，快速了解
文献的主要内容，判断对
于自己研究的价值，以及
是否需要阅读全文



24
标签标记



25

对于题录的标签标记，可
以帮助我们实现更加灵活
的分类，便于以后题录的
管理和快速定位题录



26
文件夹信息统计



27

在目标文件夹上点击
鼠标右键选择文件夹
信息统计，可以根据
文件（或者包含子文
件夹）内题录的指定
字段信息进行数量统
计，统计结果可以另
存为Excel表格。
结合专业背景可以获
得研究发展的宏观趋
势。



28
记录笔记



29

在阅读题录或全文的
同时，可以记录笔记，
把自己对于这篇文章
的想法和这篇文章对
于自己研究的启事都
记录下来，以备日后
查阅和写作时使用



30
下载全文



31

选中一条或多条题录
（要来自于同一个目
标数据库），并点击
工具栏的下载全文



32

选择一个适当的全文
数据库（主要根据是
否购买、数据库的使
用方式等）



33

软件会按顺去下
载全文，不用担
心恶意下载，程
序内部有控制



34
写作



35

在MS/WPS Word中集
成写作插件，写作科研
论文时，可以将笔记插
入文中，作为背景综述
或讨论的一部分，同时
可以插入题录参考文献，
自动生成文中标引和文
末列表，以及文末的参
考文献引用报告



36
文章写作完成之后可以
通过格式化这个功能来
完成对于整篇文章参考
文献格式的修改


